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关于印发《华北电力大学集体户口
管理办法》的通知
校直各单位：
为加强和规范学校集体户口管理，根据《中华人民共和国户口登记条例》《普通高等学校学生管理规定》及北京市公安局关于集体户籍等上级有关规定，结合我校实际，制定了《华北电力大学集体户口管理办法》,经学校2022年第4次校长办公会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。

2022年4月22日
华北电力大学集体户口管理办法
第一条 为加强和规范学校集体户口管理，根据《中华人民共和国户口登记条例》《普通高等学校学生管理规定》及北京市公安局关于集体户籍有关规定，结合我校实际，制定本办法。
第二条 华北电力大学集体户口人员包括按规定转入的在校学生、在站博士后、本校教职工和批准户籍迁入我校的教工家属。本科生、研究生和在站博士后落户后属北京市学生集体户口。
第三条 本办法适用于我校北京校部。
第四条 保卫处户籍办公室协助公安机关行使学校集体户口管理职能。
第五条 学生集体户口入户按以下步骤办理：
（一）学生处、研究生院一般在新生入学当年10月底前向户籍办公室提供新生花名册，户籍办公室持新生花名册到公安局办理新生审批入户手续；
（二）当年录取学生户口迁移实行自愿原则。新生入学后第一学期，未按学校规定时间及要求迁移户口的，逾期不再办理户口迁入；
（三）新生入学后凭户口迁移证（京外）或常住人口登记卡（京内）、身份证复印件办理入户手续。保卫处户籍办公室核验落户资格，向北京市公安局昌平分局申请报批，经北京市公安局昌平分局审批通过后，到史各庄派出所办理入户。
第六条 学校教职工按以下情况至户籍办公室办理集体户口入户手续：
（一）新入职教职工及随迁家属须持北京市公安局相关落户材料、人事处开具的落户地址证明、身份证和常住人口登记卡等材料办理入户申请手续；
（二）出站博士后及随迁家属须持北京市人力资源和社会保障局介绍信、调动人员情况登记表、人事处开具的落户地址证明、身份证和常住人口登记卡等材料办理入户申请手续；
（三）留学回国人员须持中华人民共和国教育部落户介绍信、就业报到证、人事处开具的落户地址证明、身份证和常住人口登记卡等材料办理入户申请手续；
（四）由北京市内单位调入我校，本人已是在京集体户且在京无房产的新入职事业编制教职工，须持人事处开具的落户地址证明、常住人口登记卡、原集体户首页和身份证等材料办理入户申请手续；
（五）新生儿户口入户。父母双方或一方为我校事业编制教职工集体户口且在京无房产的，可持新生儿出生证明、户口本和身份证至户籍办公室办理新生儿入户。
第七条 学生常住人口登记卡及集体户口首页借用需履行以下手续：
（一）学生需要借用常住人口登记卡及集体户口首页时，由本人持《申请借用常住人口登记卡或集体户口首页申请书》、身份证或校园卡等有效证件登记后借用。委托他人办理的，受托人须持委托人本人手写委托书、委托人身份证复印件、受托人有效证件至户籍办公室登记后借用；
（二）应保证常住人口登记卡整洁，不得涂改污损。集体户口首页有效期一般为7个工作日，学生应于7个工作日内归还借用的常住人口登记卡，未按时归还的，将冻结常住人口登记卡及集体户口首页使用；
（三）6月中旬将冻结当年毕业生常住人口登记卡使用，户籍办公室按属地派出所要求整理常住人口登记卡和办理集体户口迁移工作。
第八条 教职工需要借用常住人口登记卡及集体户首页时，由本人持身份证或校园卡等有效证件登记后借用。委托他人办理的，受托人须持委托人本人手写委托书、委托人身份证复印件、受托人有效证件至户籍办公室登记后借用，集体户首页有效期一般为1个月。借用人须妥善保管常住人口登记卡并及时归还。

第九条 学生在校学习期间不予办理户口迁移。每年7月，保卫处户籍办公室根据教务处和研究生院提供的当年毕业（含结业）、退学、开除学籍和取消学籍学生信息，办理户籍相关事宜。
第十条 学生集体户迁出按以下程序进行：

（一）毕业生在离校前应将本人户口迁移出学校，逾期按滞留户口处理； 

（二）每年6月，保卫处户籍办公室为学生集中办理一次户口迁出手续，由学院将申请户口迁出学生名单统一报户籍办公室。毕业之后申请迁出手续的，由学生本人持身份证、毕业证书原件及复印件、报到证原件及复印件或录取通知书原件及复印件至户籍办公室办理户口迁移手续；
（三）退学、开除学籍和取消学籍学生凭教务处或研究生院开具的相关证明在7个工作日内到户籍办公室办理户口迁移手续，逾期按滞留户口处理；

（四）学生户口滞留在学校期间只能办理户口迁移手续，户籍办公室不予开具户籍相关情况说明及办理其他相关户籍业务。毕业（含结业）超过两年或退学、开除学籍或取消学籍学生不主动办理户口迁移的，将由属地派出所按照户籍管理要求将其在校户口迁回入学前户籍所在地，打印户口迁移证后交由学校户籍办公室统一管理。因户口滞留所产生的一切后果由学生自行承担；
（五）京外生源毕业生在户口迁出过程中出现迁移地址变更，需持迁移证、身份证和由学生处就业指导中心出具的改迁请示，至户籍办公室办理改迁手续。
第十一条 教职工及家属需及时至户籍办公室办理户口迁出事宜：

（一）调离学校的教职工，应持学校人事处出具的人员调动通知单办理户口迁移手续；
（二）夫妻任何一方在京有房产的教职工，应把夫妻双方及在学校集体户口上的直系亲属户口从学校集体户上迁出。
第十二条 校内相关单位应及时办理学生户口注销事宜：
（一）死亡注销。死亡学生所属学院持死亡证明书和该学生身份证件在30个工作日内至户籍办公室办理户口注销手续；

（二）其他需要注销户口的情况，按公安机关户籍管理规定办理。
第十三条 教职工户口注销按下述步骤进行：

（一）死亡注销。死亡者家属持死亡者死亡证明书和身份证在30个工作日内至保卫处户籍办公室办理户口注销手续；

（二）出境定居。由本人凭出境定居证件或发证机关通知至户籍办公室办理户口注销手续，委托他人办理的，受托人须持委托人手写委托书、委托人身份证复印件、受托人有效身份证件及相关出境定居材料办理注销手续；
（三）其他需要注销户口的情况，按公安机关户籍管理规定办理。
第十四条 本办法自发布之日起施行。
第十五条 本办法施行后，国家或上级有关户籍政策发生变动的，按照国家和上级规定执行。
第十六条 本办法由党委保卫部、保卫处负责解释。
.
华北电力大学党政办公室                    2022年4月22日印发
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